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Préalables au dépot dématérialisé

Généralités

- Vous devez avoir ouvert et confirmé votre inscription sur marches-publics.info

- Pour les procédures formalisées, et pour certaines procédures adaptées, vous aurez besoin
d’authentifier votre pli par une signature numérique produite avec un certificat.

- Votre configuration et votre réseau doivent étre testés, et le cas échéant mis a jour.

Certificat d’authentification

Les certificats peuvent étre de l’une des 3 classes suivantes :
- certificat de classe 1 : aucun contrdle de U’identité du détenteur du certificat n’est effectué.

- certificat de classe 2 : autorité de certification effectue un controle sur dossier.
- certificat de classe 3 : ’autorité de certification demande une vérification en face-a-face.

Dans le cadre des marchés publics un certificat de classe 2 est suffisant.
Certains acheteurs publics peuvent exiger un certificat de classe 3 de la part des entreprises.

Pour obtenir un certificat, consultez la liste des autorités de certifications sur la page :
http://www.marches-publics.info/avis/index.cfm?fuseaction=articles.detail&IDA=1970

Test de configuration de votre poste de travail

Connectez-vous sur la page de test suivante depuis le poste de travail concerné afin de tester les
fonctions de base

http://www.marches-publics.info/pratique-tester.htm

Ces tests ne sont pas exhaustifs.

Des difficultés peuvent étre générées par votre configuration navigateur internet, et surtout par les
paramétrages de votre proxy et de votre pare-feu (firewall).

D’autre part, La meilleure facon, outre la page de contrdle automatique de votre configuration,
consiste a effectuer un dépot de bout en bout sur la consultation de test :
http: //www.mar ches-publics.info/consultation-test.htm
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Soumission d’un pli dématérialisé - Généralités

La 1°® chose a déterminer a la lecture de ’avis consiste a savoir s’il s’agit d’un appel a
candidature, ou d’un appel a concurrence (lisez le titre de la page détaillant ’avis).

Pour les besoins de la présentation et de I'analyse, nous vous demandons de séparer les
_documents relatifs a la candidature_ dans un sous-dossier "Candidature", et les _documents
relatifs a I'offre_ du lot 3 par exemple, dans un sous-dossier "Offre-lot-3".

Pour les marchés uniques, vous préparerez un sous-dossier "Candidature”, et un sous-
dossier "Offre".

MPI constituera automatiquement une "_simple enveloppe_ " (cas général, au moment de la
constitution de votre pli.

Attention :
- Le dépbt exige la machine virtuelle Java en version 1.6 ou supérieure. Allez sur la page de
test et le cas échéant installez la machine virtuelle Java.

Documents relatifs a la candidature :
Typiquement les piéces justificatives de votre situation juridique (DC4, DCS5, ...), de vos
compétences et de vos références...

Documents relatifs a I'offre
Typiquement |'Acte d'Engagement (ou AE, ou DC8), le bordereau des prix, l'annexe
financiere, le mémoire technique, le cadre de réponse,...

Simple enveloppe :

Depuis le 20/12/08 l'essentiel des procédures, notamment I'appel d'offres ouvert pour les
pouvoirs adjudicateurs, sont en simple enveloppe. Ceci signifie que toutes les pieces
demandées peuvent étre versées dans une seule et méme enveloppe qui sera ouverte en
une fois. Il est cependant recommandé pour les besoins de la présentation et de l'analyse
d'organiser le pli déposé en sections correspondantes aux piéces de la candidature d'une
part, et a celles relatives a I'offre d'autre part, le cas échéant en séparant les lots. Dans ce cas
la, une erreur de placement ne saurait constituer une cause de rejet.
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Cas particulier : Dépot d’'un pli de plus de 30 Mo e n cas de probleme

Procédure pour augmenter la taille mémoire de la Machine Virtuelle Java et autoriser ainsi
des dépdts de plus de 30 Mo

1) - Si vous avez l'icone Java affichée en bas a droite de votre écran,

Faites un clic-droit sur l'icone Java, puis "Ouvrir le Panneau de controle”.

- Sinon, allez dans le "Panneau de Configuration" (dans le Menu Démarrer),

puis double-cliquez sur Java. (Si nécessaire cliquez sur "Basculer vers l'affichage classique")

2) Allez ensuite sur l'onglet "Java". Cliquez sur le bouton "Afficher..." situé dans la cadre du
haut intitulé "Parametres de l'applet Java Runtime".

Ensuite, dans la colonne "Parametres d'exécution” a la ligne ayant le numéro de version le
plus élevé (dans le doute, répéter l'opération pour toutes les lignes), entrer le texte suivant
(avec le tiret) : -Xmx128m

Cliquez ensuite sur "OK", puis sur "Appliquer” et "OK" pour l'autre fenétre.

3) Fermer votre navigateur internet afin de décharger les applets Java éventuellement
existantes. L'icone Java en bas a droite doit disparaitre, si elle était encore présente.

4) Vous pouvez vous connecter sur http://www.marches-publics.info pour faire votre dépot.

Consigne pour préparer un pli dématérialisé :

Nous vous conseillons de constituer votre pli en regroupant les pieces demandées dans un
dossier global que vous nommerez d’un nom court du type « dubois-creche » par exemple
(dubois le nom de votre société, creche un mot clé de ’avis auquel vous répondez)

Dans ce dossier distinguez toujours un sous-dossier dubois-candidature, et dubois-offre, et a
Uintérieur de dubois-offre, placez les sous-dossiers relatifs aux lots traités, par exemple
dubois-lot-3, et dubois-lot-6

Notre Applet de depot consituera automatiquement le fichier compressé de votre pli.
VOUS NE DEVEZ PAS COMPRESSER (ZIP) VOTRE PLI AVANT DE VOUS CONNECTER AU GUICHET
DE DEPOT.

Anti-Virus

Il est vital de vérifier vos fichiers avec un anti-virus performant et a jour, avant de
constituer vos plis. Toute simple suspicion d’infection virale a l’ouverture de vos plis pourra
fonder l’acheteur a rejeter votre candidature et/ou offre.

AWS-Avenue-Web Systemes— Editeur de Marches-Publics.Info

97 rue du Général Mangin 38100 Grenoble— 04 76 44 11 68



Marches-Publics.Info —  Soumission d’un pli dématérialisé 601/14

KARCHES

Soumission d’un pli dématérialisé - processus a suivre

Acces au guichet de dépot

TRAVAUX
Dvate
Publié limite® Ohjet Cockpit
17I09/08  12111/09 Conseil Général de la Gironde (33074) [ref 09FT-D1-1101-3] EE

417h00 RD BT4eb - Coutras - Déviation urbaine - Quvrage d'art sur 1sle et terrassements

15(10/08 16/11/03 Conseil Général de la Gironde (33074) [réf. 09AT-DI-1156-E] [D[rc]oce €]
| O[rejoce] €|

417h00 RD 105 commune de Margauy - Amenagerment de la traverse de bourg

200M10/08 161108 Conseil Général de la Gironde (33074) [réf 09AT-D1-1168-E]
a17ho0 RD 2 commune de Stlulien de Beychelle - recalibrage et renforcement de la
chausgée

20M0/09 164109 Conseill Général de la Gironde (33074 [réf. 09AT-DI-1167-K] EE
417h00 RD 235 commmune de Margueron - renforcement de la chaussée PR 9+300 5 10+100

18M0/09 171109 Consell Général de la Gironde (33074) [réf. 09AT-DP-1158-4]
317h00 La présente consultation concerne : la Mise en conformité et extension de |a cuisine
du Home de Mazéres.

Cliquez sur le picto « dépot »

1. Une fenétre affiche les conditions d’utilisation que vous devez accepter pour poursuivre.

Bienvenue dans I"entrée de notre guichet de dépdt.
Cette page a été chargée le 09/11/09 a 11h31
Vérifiez I'heure de votre systéme pour vous assurer
d"avoir fini votre dépdt avant I'expiration.

L'acheteur public vous demande de respecter les conditions suivantes :
- Formats des fichiers soumnis : Word, Excel, Acrobat, Zip, rar
- Taille maximum des fichiers transmis : 30 Mo (mégaoctetz = milions d'octetz)

Duelgue ot la taile limite scceptée par lacheteur public, vous pouvez, 4 vos risgues et périls, dépozer un pli de taille plus impodante. Par
contre ai cette taille dépaszse 30 Mo vous devrez paramétrer votre Marchibe Virtuele Java, gui est limitée par défaut & 30Mo; pour 'ajuster
Zigand les formats compressés sont autorizés (zip, .., il= ne doivent contenir que des fichiers de formats acceptés dans cette méme liste, Tout
autre format utilizé directement ou dans un fichier compresssé conatituant du pli provocuers un rejet de 'offre ou de la candidsture.
Attention : & lire attentivernent !

Certificat

Cette consultation exige une authentification par certificat.

1 - Si voulz n'aver pas de cerificat © la liste des autorités de cerification susceptible devous en faurnic un.

2 5ivous en avez un, testez sa compatibilite avec la plate-forme

Configuration de votre poste de travail - Yersion Java 1.6 ou supérieure

Le dépdt d'un pli exige I'installation préalable de la derniére version Java 1.6 ou d'une version supérieure.

Werifier les préalables technigques relatifs § vatre poste de travail sur la page de test

Contrdle préalable Anti-Virus

Azsurer-vous davoir contrdlé votre dossier & déposer aveo un anti-virus & jour,

Toute suspicion dinfection au moment de l'ouverture du pli peut fonder l'acheteur & rejeter votre pii.

Termes et Conditions

Prenez connaizsance des termes et conditions gui encadrent Iutilization de cette plate-forme, l'adhésion & ces termes et conditions est
indizpensable pour utilizer cette plate-forme.

(! Hous acceptong ces termes et conditions, sans restriction.

@' Mous refusons ces termes et conditions.
Le caz échéant prenez vos dizpositions pour faire une offre matérielle (papier) dans les délais,

Confirmation
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DEFOT D'UME OFFRE
Expiration Chjet

09111509 4 13h00 Avenue-web xml
COMNSULTATION DE TEST

i )

Pour déposer une offfe vous avez besoin d'étre identifié, sivous possédez déja un compte MPI (Marches-
FPublics.Info) connectez-vous au systéme en tapant 'adresse courriel utilisée lors de votre inscription, gui
sert didentifiant, et votre mot de passe

Courriel ; Mot de Passe . 1 COMMNE=IOMN

Sivoug avez égaré votre mot de p e, o lien vous permettra de le réobtenir sur 'adresse courrigl
utilisée lors de votre inscription.

Sivous n'étes pas encore inscrit, veuillez remplir le bordereau de dépot.

3. Dans le cadre d'un marché a lot, vous devrez sélectionner les lots auxquels vous désirez
soumettre une offre.

SELECTION DES LOTS

LOT 1 [ ] Matérigls et engins manuels
LOT =2 [] Tondeuses autotractées
LOTH® 3 ] Tondeuss rotative autoportée

LOTH=4 [ Motocutteur porte-outits

Freparation du pli

Attention :Préparation du Pli
Préparation des plis : une fois les lots selectionnés, cliquez sur « préparation du pli »

> Pour constituer votre pli sélectionnez a l'aide du parcourir le dossier (sur votre poste de travail; il
s'agit du dossier jaune) qui contient 'ensemble des documents constitutifs de votre candidature

puis de votre offre..

Il est normal que dans la fenétre du navigateur vous n'ayez pas acces a la liste de vos
documents. A ce stade, 'applet n'affiche a ['écran uniquement les dossiers présent sur votre

poste.
Pour attacher vos fichiers, cliquez sur parcourir et allez selectionner le dossier contenant les

fichiers consitutifs de votre réponse.
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ETAPE 1 : Selection des dossiers
Cette étape va vous permettre de selectionner les dossiers contenant les fichiers de votre réponse.

ATTENTION

Pour constituer votre pli sélectionnez a l'aide du parcourir le dossier (sur votre poste de travail; il
s'agit du dossier jaune) qui contient 'ensemble des documents constitutifs de votre candidature puis
de votre offre.

Il est normal que dans la fenétre du navigateur vous n'ayez pas acces a la liste de vos documents. A ce
stade, l'applet n'affiche a l'écran uniquement les dossiers présent sur votre poste.

DEPOT DU PLI
“Wous étes invités & constituer wotre pli qui zera composé d'une ou plusieurs "enveloppes” zelon la procédure suivie par lacheteur,
La procédure de dépét se déroule en 4 &tapes :

ETAPE 1 : Sélection des dossiers

ATTENTION

- Pour constituer votre pli sélectionnez & laide du parcounr le dossier (sur votre poste de trawail; il s'agit du dossier jaune] qui
cantient lenzemble dez documents constitutifs de wotre candidature puiz de wotre offre.. il est normal que dans la fenétre du
navigateur wvous n'avezr pas accés & la liste de vos documents. & ce stade, lapplet n'affiche & [écran uniqguement les dosziers présent
sur votre poste,

- wersion Java ¢ 51 vous n'aboutissez pas il est trés probable que votre configuration ne dispose pas du préalable Java, allez sur page
de test, et le cas échéant installez la machine virtuelle Java 1.6 +

ETAPE ? : Constitution des enveloppes de la réponse

Cette étape va wous permettre de signer lez documents présents dans wotre sous dossier candidature et sous dossier(z) offre

“ous dewver donc dizpozer d'un certificat de signature électronique,

ETAPE 3 : Constitution du pli et cryptage de la réponse

MPl wa constituer lenveloppe umgue de votre pli et le crypter. Yous pourrez enregistrer une copie de sauvegarde en cliquant sur le
bouton copie de sauvegarde puis cliguez sur étape suivante pour transmettre votre pli,

ETAPE 4 : Envoi de la réponse

Tranzmission sécurzée et horodatée de wotre pli sur notre serveur

Etape 1 - Sélection des dossiers. [ Console ] ’ Aide ]

Candidature | Parcouriv

lat 1 - PLOMBERIE . Parcourir

U

lot 2 - CHAUFFAGE [ [ Parcourie

I Ekape suivante

Une fois vos dossiers selectionnés , cliquez sur ETAPE SUIVANTE

AWS-Avenue-Web Systemes— Editeur de Marches-Publics.Info

97 rue du Général Mangin 38100 Grenoble— 04 76 44 11 68



Marches-Publics.Info —  Soumission d’un pli dématérialisé 901/141]

MARCHES

ETAPE 2 : Constitution des enveloppes de la réponse
Cette étape va vous permettre de signer electroniquement les documents présents dans votre sous
dossier candidature et sous dossier(s) offre

Etape 2 - Constitution des enveloppes de la réponse, L Consale J [ Aide ]
o| Dépo Fichier Date Taille Signature | Type do... Seleckia,.. I Ajouter
Dépot h I d |
) RS 4.t 23-08-200...100 Ko L fadre s [ :
i lot 1~ FLOMBERIE - R s Z3-06-200,..[162 Ko L [Autre W F
[ lat 2 - CHAUFFAGE -1 oo contati,,, 2a-08-200. . 525 Ka L |Aure W ] =
L .
< I | >
[ Retour & la sélection J Etape suivante

Détails des différentes fonctionnalités :

Liste des fichiers constitutifs Affichelaconsole JAVA, Rubrique AIDE
Liste de vos dossiers de de votre reponse pour chaque {serautile en cas de
réponse sous dossier probleme technique)
Etap,  [onstitution des enveloppes de la se. [ Console | [_Andﬂ
C jot ‘ Fichies Date Taille Signature  Typedo... Selectio... ‘ ! Ajouter |
i _j ded.rtr 23-03-200. ..{100 Ko Y Autre v IF] 1 .
{-)) lot 1 - PLOMBERIE - R g if 23-08-200...162 Ko o |Autre = O] ‘

(7 lot 2 - CHAUFFAGE - | presentati... 23-08-200..025Ko | o, [Aure w| [

Vous permet d'ajouter/supprimer
un ou plusieurs fichiers contenu
dansunde vos dossiers

Yous permet de signer
electroniquement fichier parfichier
oul'intégralité de vosfichiers

|~
v

Retour & la sélection [ Etape suivante

Passage a |I'Etape 4:
Retour a 'Etape 1 DEPO$'DE vomps PLI

AWS-Avenue-Web Systémes— Editeur de Marches-Publics.Info

97 rue du Général Mangin 38100 Grenoble— 04 76 44 11 68



Marches-Publics.Info —  Soumission d’un pli dématérialisé 1001/14

KARCHES

Pour chaque dossier (candidature, offre lot 1, ; offre lot 2), vous devez signer les fichers constitutifs
de votre pli

Pour ce faire, selectionnez les documents a signer grace a la colonne selection puis cliquez sur signer
ou cliquez sur TOUT SIGNER si vous souhaitez signer tous vos documents.

Seléction du certificat

Liste des certificats présents dans le magasin windows

(ZSF - Classe III - Sign et Crvpt
CG72-LEGALITE
AWS-LEGALITE

CERTIFICAT DE DEPOT_01
AWS-DIRECTION

CSF

Jarin KAROUTCHT

e | Sélectionnez votre certificat dans la liske
Dietails des certificats proposés puis diquez sur
Lélivrer pour : "suivant”

EOID. 1.2.640.113549.1.9, 1=conr
CN=Jdamin KIROUTCHI Suivant

QID,1.3.2=4944392887400017 i S

= Sivotre certificat n'apparalt pas dans la
oU=0002 443528874 liste, cela signifie probablement qulil n'est
OU=Informatiques pas installé dans votre magasin de certificat
0O=Avenue Teb Sinc':ijwsl': P S

i euillez linstaller dans e magasin de

BLRat ghits Lo or b certificats {sous Internet Explorer & Outils |
L=La Chapelle en Verco Opticns Internet | Conteru | Certificats) ou
C=FR utilisez la procédure de sélection manuelle
de votre certificat en cliquant sur
"Selectionner un certificat”,

€
Valide du @ Tue May 12 16:49:44 CEST 2009

au Thu May 12 16:49:44 CEST 2011 T ™
| A | [ Sélectionner un autre certificat ]

Sélectionnez votre certificat dans la liste des certificats proposés puis cliquez sur SUIVANT

CAS PARTICULIER :

Sl votre certificat n’apparait pas dans la liste, cela signifie probablement qu’il n’est pas installé dans
votre magasin de certificat. Il vous faudra alors l’installer dans votre magasin de certificat.Sinon, vous
pouvez également essayer d’utiliser notre procédure de contournement en cliquant sur « selectionner
un autre certificat »
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=

Fle piivis CivptadEl |

[] Mémarizer le mat de pazse

[ ok ][ Annuer || Détais. |

L’application va vous demander de saisir le code PIN de votre certificat, saisissez le dans le cadre
reservé a cet effet puis cliquez sur OK.

Le processus de signature va se lancer automatiquement et va signer document par document les
fichiers consitutifs de votre dossier.

Une fois signé vos documents sont indiqués signés sur le guichet de dépot (colonne signature, coche
verte).

Etape Z - Constitution des enveloppes de la réponse. [ Consale ] [ Aide J
[;:I Depok | | Fichier Date Taille Signature | Type do...  Selectio...
) RS dedtf  [23-08-200...[100 Ko @ [are w] [0 _
-] lot 1 - PLOMBERIE - R g5 if P3-08-200...[162 Ka @ [pure ~| [
o] ok 2 - CHAUFFAGE - | presentati. .. 23-08-200...[525 Ko [+ Autre  w E]
¢ | 5|
Retour 4 la seleckion Etape suivante ]

Renouveller cette operation avec chacun de vos sous dossiers. Pour changer de dossier il vous suffit de
cliquez dans la colonne de gauche sur le dossier concerné. Par exemple “lot 1 - PLOMBERIE”
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Une fois tous vos documents signés cliquez sur ETAPE SUIVANTE pour procéder au chiffrement de vos
données.

ETAPE 3 : Constitution du pli et cryptage de la réponse

Etape 3 - Constitution du pli, et Cryptage de la réponse, | Console | [ fide ]

Yeuillez patienter pendant le traitement du pli...

Une fois le cryptage effectué, vous aurez a |’écran un recapitulatif des documents consituant votre
réponse ainsi que la possiblité d’enregistrer une copie de sauvegarde

Etape 3 - Constitution du pli, et Crvptage de la réponse. L Console .| I Aide I

AWS - Avenue Web Systémes -
WYoici la liste des fichiers que wous &tes sur le point de déposer.

Candidature

& dcd 0100 Koy
@ dcSf (162 Koy o
@& presentationsociete pdf (325 Koy

lot 1 - PLOMBERIE

# Acteengagement otf (152 Ko o~

@ BPU s (7.0 Koy o

& brochure pdf (227 Ko) &

® DEVIS s (7.0 Ko)

& memoiretechrique pdf (154 Ko} o o

Zopie de sauvegarde ] [ Etape suivante

Pour déposer votre pli, cliquez sur ETAPE SUIVANTE
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ETAPE 4 : Envoi de la réponse

Etape 4 - Envai de la réponse. [ cConsals | |_ fide J

Weuillez patienter pendant le chargement du pli sur le serveur. .,

Pli - Taille kotal ; 1,45 Mo - 17% &ffectud,

Votre réponse est en cours d’envoi sur nos serveurs.

RAPPEL

Votre pli doit étre fini de télécharger AVANT la date et heure d’expiration définie par I’acheteur sinon
celui-ci sera mentionné comme étant hors délai.

En fonction du poids de vos fichiers, le téléchargement peut étre plus ou moins long. Une fois le
dépot effectué, vous devez avoir un message de confirmation qui s'affiche a l'écran :

Confirmation de dépot

Cette page a été chargée le 09/11/09 a 13h15. (Heure de Poris)
AWS - Avenue Web Systémes - Herve Dunand

Expiration Objet
02/11409 5 13R50  Awenue-web xml
COMSULTATION CE TEST

™I

CONFIRMATION : DEPOT DE PLI TERMINE

Mous wous remercions d'avoir déposé un pli.
Wotre pli & eté enregistré le
09411/0% a 13h15 heure de Pariz

De plus, un courriel horodaté vous est envoyé sur l'adresse indiqué lors de votre authentification
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MARCHES PUBLICS

Yous avez depose un pli sur wwew.Marches-Publics.info
votre pli & et8 enregistré |e
lundi 09 novernbre 2009 a 13:15:14

Marches-Publics.Info est un portail de publication des Marchés Publics finance par les
acheteurs publics adheérents quiy saisissent et publient directement leurs avis.

AWS - Avenue-Web Systémes

== MPI D www.marches-publics.info

== AASL www.aws-legalite.info

97 rue Général Mangin - 38100 Grenoble

TEl: 04764411 63-Fa: 04 76440273
Suppott : support-entreprisesi@aws-france.com

Annule et remplace:

Jusqu'a la date limite de réception des offres, vous avez la possiblité de faire un annule et remplace
de votre offre déposé de maniéere électronique.Pour cela connectez vous a la salle des marché de
'affaire concernée puis identifiez vous.

Une fois connecté, l'écran suivant doit apparaitre :

ACCES A LA SALLE DES MARCHES
Waus aver déja déposé un pli pour cet awiz e 050407 3 14h34,
%1 wous continuer, vous ferezr un "Annule et Remplace”
“otre pli actuel sera complétement remplacé par celui que vouz allez dépozer,

| Remplacer I'offre du 05/04/07 |

Cliquez sur « remplacer l'offre », vous pourrez alors télécharger et déposer votre nouveau dossier qui
viendra écraser le pli initial.
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